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A tutte le famiglie interessate 

Al DSGA dott. MATTEO MARANO 

Agli assistenti amministrativi dell’ufficio didattica 

LUCIANO MANZELLA e SIMONETTA PIAZZESE 

e p.c. a tutti i docenti e al personale ATA del 

centralino e del front office 

 

 

 

 

OGGETTO: ISCRIZIONI ON LINE ANNO SCOLASTICO 2024/2025  

 

 

Con la nota prot. n. 40055 del 12 dicembre 2023 la Direzione Generale per gli Ordinamenti scolastici, 

la valutazione e l’internazionalizzazione del sistema nazionale di istruzione, ha stabilito le date per la 

presentazione delle domande di iscrizione al primo anno presso gli istituti di istruzione e formazione a partire 

dal 18 gennaio 2024 e fino al 10 febbraio 2024.  

 

A. MODALITA DI ISCRIZIONE 

L’iscrizione alla scuola statale dell’infanzia va effettuata attraverso la consueta procedura semi-

digitalizzata: occorrerà compilare e firmare un modulo di iscrizione e inoltrarlo alla scuola insieme a copia dei 

documenti di entrambi i genitori e copia del libretto di vaccinazione della bambina o del bambino da iscrivere. 

Il modulo di iscrizione sarà disponibile sul sito internet della scuola e nelle sedi della scuola (Via Regia Corte 

e Via Spagna angolo via Mazzanti) 

L’iscrizione alla scuola statale primaria e secondaria, effettuata esclusivamente tramite la procedura 

on line messa a disposizione all’interno della piattaforma Unica, avviene attraverso la compilazione e inoltro 

on line delle domande di iscrizione al primo anno della scuola primaria e della scuola secondaria di primo 

grado. L’iscrizione avviene attraverso la piattaforma UNICA sul seguente sito: 

 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni 

 

Alla piattaforma unica potranno accedere i genitori o gli esercenti la responsabilità genitoriale su alunni o 

studenti da iscrivere, attraverso la propria identità digitale SPID, CIE, CNS o e IDAS attraverso le seguenti tre 

azioni: 

 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
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1. Compilare la domanda 

Al primo accesso verrà chiesto di confermare o completare i dati personali, quindi si potrà iniziare a compilare 

la domanda di iscrizione. La domanda si compone di tre sezioni da compilare con i dati dell’alunno, della 

famiglia e di almeno una scuola, quella di prima scelta. 

Le scuole indicate come seconda e terza scelta saranno coinvolte, una dopo l’altra, solo nel caso in cui la 

prima non abbia disponibilità di posti per il nuovo anno scolastico. 

Le sezioni della domanda possono essere compilate in tempi diversi e, quindi, se si desidera fare una pausa, 

si possono salvare le informazioni inserite senza inoltrare la domanda. 

 

2. Inoltrare la domanda 

Visualizza l'anteprima della domanda per verificare la correttezza dei dati inseriti, quindi effettua l’inoltro. La 

domanda sarà inviata alla scuola che hai indicato come prima scelta. Riceverai un’email a conferma dell’invio 

della domanda. Occorre fare attenzione: la domanda inoltrata non può essere modificata. Se occorre fare 

delle modifiche è meglio contattare la scuola destinataria della domanda che potrà rimetterla a vostra 

disposizione entro il termine delle iscrizioni 

 

3. Seguire l’iter della domanda 

Terminato il periodo riservato alle iscrizioni, la scuola di destinazione che ha preso in carico la domanda 

conferma l'accettazione oppure, in caso di indisponibilità di posti, la indirizza alla scuola che il genitore ha 

indicato come soluzione alternativa. Ciascun genitore può seguire l'iter della domanda all’interno della 

propria area riservata su Unica. I genitori riceveranno anche per email tutti gli aggiornamenti sullo stato della 

domanda fino alla conferma di accettazione o smistamento in altra scuola. 

 

 

 

Dal 18 gennaio al 10 febbraio 2024 l’ufficio di segreteria didattica tutti i giorni dalle ore 8:00 alle ore 11:00 

sarà a disposizione delle famiglie che richiedono supporto nelle procedure digitalizzate per l’iscrizione dei 

propri figli alla scuola primaria o alla scuola secondaria di primo grado. 
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Gli assistenti amministrativi responsabili del procedimento di iscrizione sono: 

Simonetta Piazzese per la scuola dell’infanzia 

Luciano Manzella per la scuola primaria e secondaria di primo grado. 

I collaboratori responsabili del centralino e del front office saranno disponibili nel consegnare e acquisire 

eventuali documenti di iscrizione di bambini di scuola dell’infanzia e indirizzeranno le famiglie  direttamente 

agli assistenti amministrativi preposti per le richieste di informazioni e  

 

 

B. CHI PUO’ ESSERE ISCRITTO 

- Possono essere iscritti alla scuola dell’infanzia del plesso Montessori e del plesso Regia Corte le bimbe e i 

bimbi che compiono tre anni entro il 31 dicembre 2024. In via eccezionale è possibile iscrivere i bambini che 

compiono i tre anni entro il 30 aprile 2025 fino ad esaurimento dei post disponibili. 

- Le bambine e i bambini che compiono sei anni entro il 31 dicembre 2024 possono essere iscritti alla scuola 

primaria nella sola sede centrale in Via regia Corte fino ad esaurimento dei posti. In via eccezionale è possibile 

accogliere bambine e bambini che compiono sei anni entro il 30 aprile 2025. 

- Le ragazzine e i ragazzini in uscita dalla classe quinta di scuola primaria potranno essere iscritti alla scuola 

secondaria di primo grado nella sola sede centrale di Via Regia Corte fino ad esaurimento posti. 
Le iscrizioni di alunni con disabilità effettuate nella modalità on line, devono contestualmente essere 

perfezionate dalle famiglie con l’invio contestuale alla scuola (per e-mail all’indirizzo 
sric829005@istruzione.it) della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, comprensiva della 
diagnosi funzionale. Sulla base di tale documentazione, la scuola procede alla organizzazione di una classe 
che accolga un numero ridotto di alunni, alla richiesta di personale docente di sostegno e di eventuali 
assistenti educativi a carico dell’Ente locale, nonché alla successiva. stesura del piano educativo 
individualizzato, in stretta relazione con la famiglia e gli specialisti dell’A.S.L. 

Le iscrizioni di alunni con bisogni educativi speciali (es:. DSA), devono essere al più presto 
perfezionate dalle famiglie con l’invio tempestivo alla scuola (per e-mail all’indirizzo 
sric829005@istruzione.it) della certificazione rilasciata dall’ A.S.L. di competenza. È sulla base di questa 
documentazione che la scuola formerà una classe adeguata ad accogliere l’alunno e assegnerà il corpo 
docente che provvederà alla stesura di un piano personalizzato per l’alunno dopo un breve periodo di 
conoscenza. 

Nel caso in cui dovessero pervenire più richieste di iscrizione rispetto alla effettiva capienza della scuola dopo 

l’accoglienza in continuità di tutti gli alunni già frequentanti la scuola dell’infanzia e la scuola primaria di 

questo istituto saranno accolti gli alunni che non hanno mai frequentato l’Istituto Vittorini sulla base dei 

criteri in atto vigenti già determinati dal Consiglio di Istituto.  
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C. OFFERTA FORMATIVA 

L’offerta formativa dell’Istituto Comprensivo Vittorini è sintetizzata sul PTOF (Piano dell’offerta formativa) di 

Istituto. Il PTOF e tutti i documenti ad esso collegati sono reperibili sul sito della scuola, sul portale “Scuola 

in Chiaro”.  

Nuovi elementi caratterizzanti l’offerta formativa dell’Istituto sono rappresentati dai percorsi ad indirizzo 

musicale per l’intera scuola secondaria di primo grado e l’apertura di una sezione di scuola dell’infanzia ed 

una classe di scuola primaria ad indirizzo montessoriano. 

Siracusa, 10 gennaio 2024 

     La dirigente 

PINELLA GIUFFRID 
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